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INSTRUCTIVO PARA POSTULAR A LAS CONVOCATORIAS DE PRACTICAS EN EL MINCETUR

1. Ingresar al portal web del MNCETUR

8% gob.pe > seade > MINCETUR Q -

s . . . = Informes y Informacién Contacto y redes
Tramites y servicios Noticias Campafias y eventos Normas legales publicaciones institucional sociales

Ministerio de Comercio Exterior y
Turismo

Nos encargamos de definir, dirigir, ejecutar, coordinar y supervisar la politica de comercio exterior y turismo en el pais
como drgano rector del sector.

(=, Portal de transparencia ‘

Conocer mas >
dﬂ Convocatorias del Estado ) E Seguimiento de tramites >

A

Or|entacion, tramites y servicios mas visitados

ia.mincetur.gob.fe/inf ps \finf_personalhtmi?c=IP_cobertura pla.. Acceder a ellos, y otra informacion de tu interés.

Dar clic en Convocatorias del Estado, a continuacién podemos ver los avisos de convocatorias
publicados en el portal web del MINCETUR

2. Ingresar ala seccion de Convocatoria de Practicas en el portal web institucional

Procesos de Convocatorias de Pricticas

PROCESO DE CONVOCATORIA DE

PRACTICAS N* 005-2021- Contar con un practicante profesional

MINCETUR/DM/BE - 1° Convocatoria  Para 1@ Procuraduria Publica

PROCESO DE CONVOCATORIA DE Contar con un/a practicante pre :
PRACTICAS N° 004-2021- profesional para la Procuraduria Fand
MINCETUR/DM/PP - 1° Convocatoria Publica

PROCESO DE CONVOCATORIA DE Contar con un/a practicante pre :
PRACTICAS N° 003-2021- profesional para la Procuraduria Fanet

MINCETUR/DM/PP - 1° Convocatoria Publica
PRQCESO DE CONVOCATORIA DE
PRACTICAS N° 002-2021-
MINCETUR/SG/OGA/OTDA - 1°
Convocatoria

PROCESO DE CONVOCATORIA DE
PRACTICAS N° 001-2021-
MINCETUR/SG/OGA/OTDA - 1°
Convocatoria

Contar con un/a practicante pre
profesional para la Oficina de Tramite =
Documentario y Archivo

Contar con un/a (01) practicante pre :
profesional para la Oflcma de Tramite i
Documentario y Archivo

Luego de que revise la convocatoria de su agrado y de encontrarse interesado en
participar, debera ingresar al recuadro postular, el cual estara habilitado en la fecha de
postulacion de acuerdo al cronograma sefialado en las bases del proceso, dirigiéndolo

al siguiente link

https://extranet.mincetur.gob.pe/extranet2/Home/Inicio , mediante el cual se autentica

la identidad del usuario para poder participar del proceso de convocatoria.
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https://extranet.mincetur.gob.pe/extranet2/Home/Inicio

O . | Ministerio Secretaria General Oficina de Personal
ﬁ PERU | de Comercio Exterior
y Turismo

(7] revo e | Extranet MINCETUR

& [E] L

Ak
CLAVE SOL USUARIO EXTRANET USUARIO MINCETUR
Autenticate como persona Autenticacién extraordinaria Autenticacién para usuarios

awrrintunidl

En dicha ventana, podra acceder mediante dos modalidades, de acuerdo a los datos que posea:

Modalidad ‘ Descripcion

Para aquellos usuarios naturales, que cuenten con un RUC activo, usuario y
contrasefia otorgado por la SUNAT (Clave SOL).

Clave Sol.- es una firma electrénica regulada por la

Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria - SUNAT, utilizada para

la autenticacion de usuarios en la Extranet de MINCETUR.
Autenticacion

SOL

Debera completar los datos solicitados tales como nimero de RUC o DNI, usuario
y contrasenia.

Si olvidé sus datos, debera gestionar la recuperacion de los mismos mediante el
enlace a la plataforma virtual de SUNAT.

Importante: La Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria - SUNAT

es responsable de la gestidén de credenciales del codigo de usuario y clave SOL.

Autenticacién | Para aquellos usuarios que no cuenten con un RUC activo. La autenticacion sera
Extranet a través de credenciales (usuario y contrasefia) otorgados por MINCETUR.

NOTA IMPORTANTE: Si es la primera vez que se ingresa a la extranet, el sistema solicitara
llenar un formulario con datos de contacto e informacién personal. Luego del llenado

correspondiente, presione el botén Confirmar.
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Extranet MINCETUR

Confirmacién de Informacion Personal

CONFIRMACION DE INFORMACION PERSONAL

Dates Generaies
' Teléfone: Seteccic v + Corres Blectrénice

Ape. Pateme: v Age, Matemo: Nomiees

Geners Seleccione v+ Documeste: DN v

v Nombee Via + Nomero:

Luego de validar el acceso de usuario y de ser el caso la validacion de datos a través de su
correo electronico, se mostrara la pantalla principal del sistema, pudiendo visualizarse las
convocatorias publicadas en Estado VIGENTE (convocatorias disponibles para postular y
aguellas que se encuentren las etapas del proceso de seleccién en desarrollo).

iy Extranet MINCETUR

A& Inicio I Autorizaciones a terceras personas B solicitudes de acceso

© Frecuentes

[# Convocatorias Cas

I SISTEMAS INSTITUCIONALES

© Convocatorias Cas @
© Convocatorias Practicas INGRESAR

O Solicitud de Informacion de @
Transparencia (SAIP)
© Ventanilla Virtual @

[ ventanilla Virtual
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PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N° 002-2021-MINCETUR/SG/OGA/OTDA |
Contar con un/a practicante pre profesional para la Oficina de Tramite Documentario y Archivo

PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N° 003-2021-MINCETUR/DM/PP r
Contar con un/a practicante pre profesional para la Procuraduria Publica

PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N° 007-2021- y
MINCETUR/VMCE/DGNCI/DAM
Contar con un/a practicante profesional para la Direccion de Asuntos Multilaterales

PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N® 005-2021-MINCETUR/DM/PP b
Contar con un practicante profesional para la Procuraduria Publica

PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N° 006-2021- F
MINCETUR/VMCE/DGNCI/DAM
Contar con un/a practicante pre profesional para la Direccién de Asuntos Multilaterales

PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N° 008-2021- b
MINCETUR/VMCE/DGPDCE/DDCOE

Contar con un/a practicante profesional para la Direccion de Desarrollo de Capacidades y

Oferta Exportable

L L O L OO

jo

PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N° 004-2021-MINCETUR/DM/PP b
Contar con un/a practicante pre profesional para la Procuraduria Piblica

Dar clic en la lupa de la convocatoria de su interés, seguidamente aparecera lo siguiente:

Q,  rrocesone DE PRAGTICRS - TURDWPP nuEvo REGISTRADD
cintarcomn
Q PROCESO DE RIA DE PRACTICAS N* TURDWPP NUEVO REGISTRADO
Contratar practicante profesional
Q| PROCESD DE CONVOOATORIA DE PRAGTICAS N' 001-2021 MINGETURSGIOGAIOP  NUEVO REGISTRADO
GONTAR GO UNPRAGTIGANTE PRE PROFESIONAL
Pigns 1 de2 M M 10 % Mostiando 1 - 10 de 13
Detals
Descripcion: PROCESO DE CONVOCATORIA DE PRACTICAS N° 003-2021-MINCETUR/'SG/OGA/'OP
Objot do la pontratacion:
Oficina Solicitante: N — "
Tips . L Neo.Vesanies: [ Dureoidn del contraio: 0162021 - 300042021 Wonita: /1200
Gontro do Estudios: UNIVERSITARIO v Modalidad PROFESIONAL v Jomads TOTAL v
Formativa: Formativa:
Galortario do Etspas
Fraps Inicio Fin PDF @ Postuiacicn No Disporible

P ——————— o oo 183000 [T prp——

1200172021 1210172021
12001/2021 16:4200  12/01/2021 16:43.00
1200172021 14:4300 1200172021 17:43.00

1200172021 18:4400  12:0172021 18:45.00
12001/2021 19:4400  12:01/2021 18:45:00

Susoripcion del Gonvenio e Iniciode  13/01/2021 14:45.00  20101/2021 14:46.00
Labor

NOTA IMPORTANTE: Cuando la convocatoria se encuentre en la etapa de Postulacion en
Linea (de acuerdo al cronograma establecido para cada convocatoria) se habilitara el boton
y tendré opcidn a llenar el formato de postulacién virtual.

Para participar en el proceso de seleccién. Si ain no se encuentra en etapa de presentacion
de la hoja de vida virtual, de acuerdo al cronograma, se visualizara el boton.

& Postulacién No Disponible




=) . | Winisterio Secretaria General Oficina de Personal
E de Comercio Exterior
y Turismo

3. Llenado del Formato de Postulacion Virtual

a. Sobre requisitos especificos de la convocatoria (Estudios, capacitaciones y otros)

= L '

ST Postulacion a Convocatoria PROCESO DE CONVOCATORIA
DE PRACTICAS N° 001-2021-MINCETUR/SG/OGA/OP

Requisitos Declaracion Jurada Verificacion
Egresado de Administracion

Adjunte Documento gue sustente.
& Adjuntar

*Obligatorio

® Cancelar Siguiente »

De acuerdo a lo sefialado por el sistema, los archivos que se adjunten deberan estar
solo en formato PDF, con un peso maximo de 10 Mb.

Los requisitos que exigen las bases deberan estar unidos y adjuntados en un solo pdf,
luego deberé presionar el recuadro de siguiente.

b. Seccién (Declaracion Jurada)

Sobre la Declaracion jurada de condiciones personales del postulante para realizar practicas y la
declaracion jurada sobre relacion de parentesco o vinculo conyugal.

Requisitos Declaracion Jurada Verificacion

DATOS DEL PRACTICANTE

Celular

Correo Electronico

DECLARACION JURADA SOBRE CONDICIONES PERSONALES DEL POSTULANTE PARA REALIZAR PRACTICAS

No registro antecedentes peliciales, penales ni judiciales
No cuento con sentencia condenatoria consentida y/o ejecutoriada por delito doloso
No estoy inscrito en el registro nacional de sanciones contra servidores civiles.

Ne estoy inscrito en el registro de deudores alimentarios merosos - REDAM.

o o o o

No me encuentro incruso en alguno de los impedimentos dispuestos por el ordenamiento juridico, para los servidores pablicos.

Mi nacionalidad es:

—-Seleccione— ~
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DEGCLARAGION JURADA SOBRE RELACION DE PARENTESCO O VINCULO CONYUGAL

(] Tengo conacimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes nomras:
a. Ley N° 26771, Ley que establece prohibicicnes de ejercer facultad de nombrar y contratar a servider en el Sector Pablico, en caso de parentesco.
b. Decreto Supremo N° 021-2000-PCIM, Reglamente de la Ley N° 26771 y sus medificatorias
c. Decreto Supremo N° 034-2005-PCM, dispone otorgamiento de Declaracién jurada para prevenir casos de Nepotismo

O He cumplido con revisar el LISTADO DE SERVIDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS DEL MINCETUR, proporcionada por la entidad en el
enlace www.mincetur.gob.pe, portal de la citada institucion y he agotado las demas verificaciones y corroboraciones necesarias

En consecuencia. DECLARO BAJO JURAMENTO que tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo
conyugal, con servidor (es) y/o servidor contratado del MINCETUR.

--Seleccione— A

O En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con quien me une el vinculo antes indicado es (son):

[ Doy 7é de Ia informacién consignada en la Declaracién Jurada para postular a la convocatoria

En dicha seccion debera revisar cada item y seleccionar de acuerdo a su condicion.

Los datos de correo electrénico y numero de celular son obligatorios, ya que esto permitira de
corresponder la comunicacion para la etapa de entrevista virtual.

No olvidarse seleccionar de acuerdo a su condicién lo indicado en las , esto permitira
que el cuadro siguiente se habilite.

Nota:
De ser afirmativo para el item de Parentesco dentro de la Entidad a la cual postula, de

acuerdo a la normativa de la materia, podra detallar los datos de la(s) persona(s) que se
considere pertinente.

Verificacion de datos

O El presente documento tiene caracter de Declaracion Jurada, toda la informacion consignada se ajusta a la verdad y me someto a las acciones de
fiscalizacion posterior, de acuerdo a ley que efectie el MINCETUR.

- La ipformacion sera registrada una vez se dé click en el botén Fostular de la pestafia Verificacion,
- La thanera de navegar entre las pestarias es a través de los botones Anterior y Siguiente
- Soip puede adjuntar archives de tipo .pdf,.doc,.docx. Cada archivo adjunto puede pesar maximo 10Mb.

De corresponder debera marcar con un clic en el recuadro pequefio indicado su conformidad, esto
permitira que el cuadro de postular se habilite.

Por ultimo, presionando el botdn “Postular” Ud. esta registrando su hoja de vida virtual, mediante el
cual inicia su participacion en el proceso de seleccion de su eleccion.

Luego de dar clic en postular aparecera el siguiente aviso:
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Confirmacion

Se registrara la postulacion. ;Desea continuar?

" Aceptar % Cancelar

Seguidamente aparecera otro aviso que indicara que su postulacion ha sido satisfactoria:

Se registro la postulacion
satisfactoriamente.

Finalmente, su postulacion sera remitida al Comité de seleccion para su evaluacion respectiva, en
los plazos establecidos en el cronograma para tal fin.

Nota: En caso de presentarse alguna consulta y/o duda sobre el proceso de seleccidon podra
realizarla a través del correo electronico convocatoriaspracticas@mincetur.gob.pe




